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1. Proje Hazirlamaya Baglamadan Once:

1. Proje Teklif Cagrisi kapsamindaki Mali Destek Programinin giincel Basvuru Rehberini
Yesilay web sayfasindan indirerek inceleyiniz.

2. Litfen rehberi detayli bir gsekilde okumadan proje hazirlamaya baslamayiniz.

3. Rehberi inceledikten sonra anlamadiginiz noktalari gencyesilaymdp@yesilay.org.tr
adresine iletiniz.

Oncelikle kurulusunuz ve proje fikriniz hakkinda asagidaki sorulari yanitlayiniz.

- Programa basvurmak igin Uygun Basvuru Sahibi misiniz?

- Projeniz Destek Programi Rehberinde izin verilen azami stirede gerceklestirilebilecek
nitelikte midir?

- Projeniz destek programinin amag ve onceliklerine hitap ediyor mu?

- Projeniz bir intiyag/sorun sonucunda mi ortaya ¢ikmistir?

- Projeniz bagimhlikla micadeleye hizmet eder nitelikte mi?

Sorularin hepsine “evet” cevabini verebiliyorsaniz Proje Teklif Cagrisi Programina basvuru
yapmak igin hazirliklara baslayabilirsiniz.

2. Bagvuru Formu igerigi:

2.1. Proje Genel Bilgileri

Proje Adi: Bu bolimilne projenize sekiz kelimeyi agsmayacak, projenin icerigi hakkinda fikir
verecek, kisa, 6z ve kolay anlasilir bir proje adi bilgisi belirtilir.

Proje Siiresi: Bu bélimde projenin tamamlanma suresi ay olarak belirtilir. Proje Suresindeki
yer alan aylar, Yesilay tarafindan belirlenen asgari ve azami ay bilgilerinden olusmaktadir.
Projenizin siresini segerken uygulamada olusabilecek aksakliklari distnerek size verilen
azami sUreyi kullanmaniz tavsiye edilmektedir.

Oncelik Alani: Yesilay'in belirledigi dncelik bilgilerinden hangilerinin proje ile ilgili oldugu segilir.
Projeye yonelik en az bir tane 6ncelik alani segilmek zorundadir. Birden fazla 6ncelidi iceren
bir proje yazmaniz durumunda degerlendirme asamasinda “ilgililik” béliminden daha yiksek
puan alabilecektir.

2.2. Proje Ozeti

Proje Ozeti adimi, projenin genel ve 6zel amaci, hedef gruplarinin ve nihai yararlanicilarin
kimler oldugu ve secilme nedenleri, beklenen sonuglar ve temel faaliyetler hakkinda 6zet
bilgilerin girildigi alandir.

Projenin Genel Amaci: Bu bélumde, projenin uzun vadeli, genel, nihai amaci ve projenin hangi
soruna ¢ozum getirecegi belirtilir.

Projenin Ozel Amaci: Bu bélimde, projenin daha kisa vadedeki somut ve 6lgiilebilir amaci ve
proje kapsaminda gergeklesmesi beklenen amaci belirtilir.

Hedef Gruplar: Bu bélimde projeden dogrudan fayda saglayacak kisi ya da gruplar belirtilir.
Nihai Yararlanicilar: Bu bélimde projeden orta ve uzun vadede dolayli fayda saglayacak olan
gruplar belirtilir.

Beklenen Sonuglar: Bu bdlimde, projenin ortaya c¢ikaracagi Grin / hizmet (somut/soyut)
belirtilir.

Temel Faaliyetler: Bu bolumde, projenin amacina ulagmasi ve bekledigi sonuclari elde etmesi
icin yapilmasi gereken isler belirtilir.
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2.3. Amag ve Gerekgelendirme

Projenin katkida bulunmayi amacladigi genel hedefleri ve basarmayr amacladidi 6zel hedefleri
aciklayiniz.

Bu bdliimde Proje Ozeti kisminda belirtilen genel hedef ve 6zel amacin dogrulanabilir veri
kaynaklari ile desteklenerek detaylandiriimasi gerekmektedir.

Projenin, Program Hedefleri ve Oncelikleri ile llgisi

Bu bdlimde projenin basvuru rehberinde belirlenen dnceliklerden hangisi kapsaminda oldugu
ve bu oncelige nasil hizmet edecegi ayrintilariyla belirtilir.

Projenin Uygulanacadi Konu lle ligili ihtiyag ve Sorunlarin Tanimlanmasi

Bu bdlimde projenin gerceklesecedi konunun veya etkileyecegi boélgenin mevcut durumu kisa
ve 6z olarak ve somut bir kaynaga (Orn. TUIK, TOBB, Ticaret/Sanayi Odasi, Akademik
Calismalar vb. ) dayandirilarak belirtilir.

Hedef Grubun Tanimi ve Tahmini Sayilari

Bu bolimde hedef gruplarin kimler oldugunun net bir tanimi, nitel ve nicel 6zellikleri belirtilir.
Hedef Grubun / Gruplarin Segilme Nedenleri

Bu boélimde projenin hedef grubun secilme nedenleri, sorun ve ihtiyacglari net bir sekilde
belirtilir.

2.4. Faaliyetlerin Detayli Agiklamasi:

Faaliyet Adi olarak, projeye ydnelik eklenecek faaliyetin adi belirtilir.

Faaliyet Aylari, projeye yonelik eklenecek faaliyetin, proje silresi icerisinde hangi aylarda
gerceklesecedi belirtilir.

Detayli A¢iklama alaninda, projeye yonelik eklenecek faaliyetin detayli agiklama bilgisi belirtilir.

2.5. Yontem:

Projenin Daha Onceki Baska Bir Projenin Devami Olmasi Durumunda, Bu Projenin Oncekinin
Sonuglari Uzerine Nasil insa Edilecedi

Proje, daha dnce uygulanmis bir baska projenin devami niteliginde tasarlanmis ise dnceki
projenin sonug ve ¢iktilarinin proje ile olan iligkisi, uygulanacak projeye etkileri ve bu sonugclarin
nasil ileriye tasinacagi belirtilir.

Proje Uygulamasi icin Onerilen Ekip

Projenin idari ve teknik koordinasyonundan sorumlu personelin projedeki pozisyonlari (Orn.
Proje koordinatéri, proje asistani vb.) itibariyle agiklanmasini ve kisilerin Ustlenecegi rolleri ve
kime karsi sorumlu olduklarinin detaylandiriimasini saglar.

Projenin uygulanmasindaki potansiyel riskler ve énlemler

Proje uygulamasinda ekibin veya uygulamaya katilacak kisilerin karsisina c¢ikabilecek
potansiyel risklerin ne oldugu bu bdlumde belirtilir. Ayni sekilde her risk unsuru igin projede ne
gibi 6nlemlerin alindi§i da belirtilecektir.

2.6. Performans Gostergeleri

Performans gdOstergesi, proje suresince gerceklestirilen is ve eylemlerin etkilerini dlgmede
kullanilacak sayisal Olgltlerdir. Performans goéstergeleri, proje sonuglarinin ne oélglide elde
edildigini ve eftkililigini, proje amacina ne dlgide ulasildigini, genel amaca ne dlgide katki
saglandigini ortaya koyar. Bu sebeple projenizin performans gostergelerinin midmkin
oldugunca somut, ol¢ulebilir ve ulasilabilir olmasina 6zen gosteriniz.

2.7. Beklenen Sonuglar
Hedef Gruplarin/ Yaralanicilar : Bu b6limde proje neticesinde hedef gruplarin / yararlanicilarin
durumunda ne gibi degisikliklerin gerceklesecegi belirtilir.



Geng Yesilay Kuliibi/ Toplulugu Kapasitesi: Bu boélimde proje sonucunda Geng Yesilay
kuliblinin Uye yapisi, proje uygulama tecrlbesi, Universite icerisindeki algisi ve diger
konularda ne gibi degisiklikler yagayacagi belirtilir.

2.8. Gorunirlik Faaliyetleri

Bu boélimde proje uygulama sdreci sirasinda Yesilay’'in tanitiimasini, tanitim ve goéranarlik
rehberine uygun Onlemlerin alinmasini ve goérandrlik faaliyetlerinin ayrintili bir sekilde
acglklanmasini saglar.

2.9. Biitce
Proje bltcesi, bir projenin mali kaynaklarini, bu kaynaklarin nasil kullanilacagini ve kalemlere
dagihmini gosteren tahmini bir tablo olup uygun maliyetler i¢in tavan niteligindedir. Butcede
sadece uygun maliyetler yer almaldir. Bitce kalemlerindeki maliyetler brat tutarlar olmahdir.
Ayni katkilar uygun maliyet olarak kabul edilmediklerinden bitceye yansitiimamalidirlar.
Bltce hazirlanirken asagidaki hususlar dikkate alinabilir;

- Proje faaliyetlerinin gergeklestirimesinde kullanilacak ekipman ve hizmet alimi iglerini

tespit etmek,

- Piyasa arastirmasinin yapilarak alinacak olan ekipman ve hizmetlerin degerlerini tespit
etmek,

- Butge kalemlerinin Bagvuru Rehberi’nde belirtilen uygunluk kriterlerini karsilamasini
saglamak,

- Uygun bitge kalemlerini ihtiyaglar dogrultusunda belirlemek,
- Rehberde belirtilen KDV hususunu dikkate almak,

2.10. Kilit Personel Ozgec¢misi
Kilit Personel, projenin uygulanmasindan dogrudan sorumlu olan ydnetici / basvuru sahibini,
idari ve mali islerden sorumlu personeli ve teknik islerden sorumlu personeli kapsamaktadir.

3. Proje Bagvurusunun Yesilay’a Teslim Edilmesi

Proje bagvuru formundaki ilgili tim alanlar doldurulduktan sonra bagvuru formu ve eklerinin
ciktisi alinip imzalanip muhurlenerek/kaselenerek destekleyici belgelerle birlikte sunulmahdir.
Basvuru formunuzu kapaklariyla birlikte bilgisayariniza indirip ¢iktisini aldiktan sonra, tim
sayfalar kase/muhurleyip imzalayiniz. Forma gerekli olan tim destekleyici belgeleri de
ekleyiniz. Daha sonra tum dosyanin bir kopyasini olusturunuz.

1 adet asil (kirmizi renkli), 1 adet kopya (mavi renkli) klaséri bir zarfa koyarak kapatiniz.
1.Klasor: Belgelerin asillari bu dosyada bulunmalidir. Kirmizi renkli olmasi gerekmektedir.
2 Klasor: Belgelerin suretleri bu dosyada bulunmalidir. Mavi renkli olmasi gerekmektedir.

Basvuru kapall zarf iginde taahhGtll posta yoluyla, kargoyla ya da elden (elden teslim eden
kisiye, imzali ve tarihli bir alindi belgesi verilir) Yesilay Genel Merkezine yapilmaldir.



3.1. Dosya Hazirlama Adimlari:

1- Basvuru Dosyasini hazirlamak igin éncelikle 1 adet kirmizi ve 1 adet mavi olmak izere
2 adet dosya, ambalaj kagidi, koli bandi, CD ve makas tedarik edilir.

2- Proje basvuru dosyasi belirtilen siraya goére cikti alinir ve her sayfasi kaselenip
imzalanir. Daha sonra dosyanin imzalanmig tim sayfalari fotokopi ile gogaltilir.

3- Basvuru Formu, ekleri ve Destekleyici belgeler dosya ayraci ile ayrilarak, bélimlerin
Uzerine etiketle isimleri yazilir. Bagvuru Formu, ekleri ve Destekleyici belgeler 1 asil ve
1 kopya olmak Uzere 2 ayri klasére yerlegtirilir. Belge asillarinin bulundugu kirmizi
dosyaya projenin Word ve excel formatlarinda olusturulan basvuru metni, bltge ve
diger ilgili evraklarini CD’ye yukleyip eklemeyi unutmayiniz.




4- Hazirlanan klasérler énceden temin edilen ambalaj kagidina sarilir. Basvuru sahibinin
ad, iletisim kisiler, proje bilgilerini iceren kagit seffaf dosya igerisinde ambalaj k&gidinin
Uzerine yapistirilir ve Yesgilay’a posta yolu ile yada elden teslim edilerek son basvuru
tarihinden énce ulastirilir.




